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ACTA DE REUNION

FECHA: Bogota, 8 de marzo de 2023

HORA: 8:00 a.m. - 12:00 pm.
LUGAR: Subdireccién local para la integracién social Ciudad Bolivar
TEMA: CAPACITACION SIRBE-CALIDAD DEL DATO

ASISTENTES: Lista de asistencia adjunta

ORDEN DEL DIA:

1. Presentacion de los asistentes
2. Gestion documental

DESARROLLO:

Se da inicio a la actividad por parte de la lider de Gestion Documental de nivel central Sindy,
quien solicita la presentacién de cada uno de los asistentes para iniciar la presentacion de como
se debe conformar la historia social de la persona mayor, indicando que todo las personas que

se atienden en territorio se les debe realizar ficha SIRBE, y con ella solicitar la copia de la

cédula y el recibo publico si no se cuenta con dicha documentacién dentro de la historia social.

Adicionalmente, informa que ya se encuentra el nuevo formato FUID en el mapa de procesos
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con el fin de que se realice la gestion de actualizacién de los formatos que manejan cada uno de
los operadores para la ejecucion del convenio.

Los operadores manifiestan dudas frente al proceso de conformacion de expediente como el cruce

de bases de datos, el cual no esta estipulado en el anexo técnico, pero con el fin de realizar la
validacion dentro de la historia social debe realizarse dicho proceso.

por otro lado, se da la claridad que es importante que la informacién que repose en el la ficha
SIRBE, debe estar en el aplicativo SIRBE, con el fin que exista un proceso veridico, por eso

'importante que los formatos esten totalmente diligenciado y firmados por los profesionales que
prestan el servicio territorial.

Se dan recomendaciones frente al proceso de custodia de los expedientes, tales como: Custodia

en un lugar seco y limpio, los expedientes deben tener caja y cada caja debe contener maximo 15
carpetas, debe estar todo rotulado segun los lineamientos de la SDIS
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL
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" Tratamiento de datos personales: Los datos personale

compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este re

legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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s aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un

gistro so pena de las sanciones
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